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1. Personuppgiftsansvarig

Borga folkakademi Ab ar personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som
sker inom organisationens verksambhet.

Organisation: Borga folkakademi Ab
Adress: Runebergsgatan 16-18
Telefon: 019 5769500

E-post: info@akan.fi

Webbplats: www.akan.fi

2. Kontaktperson
Fragor om behandlingen av personuppgifter kan riktas till:

Namn: skolans kansli
Titel: kanslist
Telefon: 0400 570467
E-post: info@ akan.fi

4. Andamalet med behandlingen av personuppgifter

Borga folkakademi Ab behandlar personuppgifter for att kunna utféra sin verksamhet och
tillhandahalla sina tjanster.

Personuppgifter behandlas bland annat for att:
e administrera och tillhandahalla tjanster

e hantera kund- och anvandarrelationer



hantera anmalningar, bokningar, kursdeltagande och evenemang
kommunicera med kunder, deltagare och andra intressenter
hantera fakturering och betalningar

administrera avtal och andra éverenskommelser

uppfylla lagstadgade skyldigheter

uppratthalla och utveckla organisationens verksamhet och tjanster
producera statistik och rapporter

hantera fragor, respons och kundservice

forebygga och utreda missbruk, sdkerhetsincidenter och andra storningar.

Personuppgifter behandlas endast for specificerade och berattigade andamal och endast i den
omfattning som &ar nodvandig for &ndamalet.

5. Vilka personuppgifter behandlas?

Vilka personuppgifter som behandlas beror pa relationen till Borga folkakademi Ab och vilken
tjanst eller funktion som anvands.

Det kan bland annat vara fraga om:

Kontakt- och identifieringsuppgifter

namn
adress
telefonnummer
e-postadress

personbeteckning eller fodelsedatum

Uppgifter om tjanster och deltagande

anmalningar och bokningar
deltagande i kurser och evenemang

kommunikation och drenden som hanfor sig till tjansten

Ekonomiska uppgifter

faktureringsuppgifter
betalningsuppgifter
uppgifter om avgifter, rabatter och betalningar

bankkontouppgifter nar detta ar nodvandigt for ldneutbetalning



Uppgifter om anvdndning av webbplatsen
o tekniska uppgifter om anvandningen av webbplatsen
e |P-adress
e information om webblasare och enhet
e cookies och motsvarande tekniker
e information om hur webbplatsen anvands

Sadana uppgifter behandlas endast i den omfattning som ar nédvandig och pa den rattsliga
grund som galler for behandlingen.

6. Uppgifter om barn och vardnadshavare

Om verksamheten omfattar barn eller minderariga kan personuppgifter om barnet och, nar det
ar nodvandigt, vardnadshavarens uppgifter behandlas.

Sadana uppgifter behandlas endast for de &andamal som anges i denna dataskyddsbeskrivning
och i enlighet med gallande lagstiftning.

7. Sarskilda kategorier av personuppgifter

Borga folkakademi Ab behandlar normalt inte sarskilda kategorier av personuppgifter enligt
artikel 9 i dataskyddsforordningen.

Om sadana uppgifter behover behandlas gors detta endast nar det finns en laglig grund och ett
sarskilt stod for behandlingen enligt dataskyddslagstiftningen.

Om organisationen faktiskt behandlar sddana uppgifter ska detta avsnitt anpassas.

8. Varifran kommer personuppgifterna?

Personuppgifterna samlas huvudsakligen in direkt fran den registrerade, exempelvis nar
personen:

e anvander organisationens webbplats
o fylleriett formular
e anmaler sigtill en kurs eller ett evenemang
e kontaktar organisationen
e ingarett avtal
e anvander ndgon av organisationens digitala tjanster.
Personuppgifter kan dven fas fran andra kallor nar det ar nodvandigt och lagligt, exempelvis:

e myndigheter



o offentliga register
e vardnadshavare eller annan laglig féretradare
e andrainformationssystem

e organisationens samarbetspartner.

9. Réttslig grund for behandlingen

Personuppgifter behandlas alltid pa en rattslig grund enligt dataskyddsforordningen.
Den rattsliga grunden kan vara:

Avtal

Behandlingen ar nodvandig for att fullgora ett avtal med den registrerade eller for att vidta
atgarder pa den registrerades begéran innan ett avtal ingas.

Rattslig forpliktelse

Behandlingen ar nodvandig for att uppfylla en rattslig skyldighet som galler for Borga
folkakademi Ab.

Uppgift av allmént intresse eller myndighetsutovning

For myndigheter och andra organisationer som utfor uppgifter av allmant intresse kan
behandling vara noédvandig for att utfora en sddan uppgift eller som ett led i
myndighetsutdvning.

Samtycke

Den registrerade har lamnat sitt samtycke till behandling av personuppgifter for ett eller flera
specifika andamal.

Berattigat intresse

Behandlingen ar nddvandig for ett berattigat intresse som organisationen eller en tredje part har,
forutsatt att den registrerades intressen eller grundlaggande rattigheter och friheter inte vager
tyngre.

Vilken rattslig grund som anvands beror pa &ndamalet med behandlingen och organisationens
verksambhet.

10. Webbplats och elektroniska tjanster
Borga folkakademi Ab kan samla in personuppgifter via webbplatsen och elektroniska tjanster.
Det kan exempelvis ske genom:

e kontaktformular

e kurs- och evenemangsanmalningar

e bokningsformulér



e registrering av anvandarkonto
e responsformular
e andra elektroniska formular och tjanster.

Vilka uppgifter som samlas in beror pa tjansten och andamalet med behandlingen.

11. Cookies och analysverktyg

Webbplatsen kan anvanda cookies och andra motsvarande tekniker for att webbplatsen ska
fungera, for att férbattra anvandarupplevelsen samt, nar detta ar tillampligt, for statistik och
analys.

Information om vilka cookies och analysverktyg som anvands samt hur de anvands finns i
organisationens cookiepolicy.

Cookiepolicy: [lank]

Om webbplatsen inte anvdnder cookies eller analysverktyg som kréaver en sérskild beskrivning
kan detta avsnitt anpassas.

12. Informationssystem och tjansteleverantorer

Personuppgifter kan behandlas i de informationssystem och digitala tjanster som Borga
folkakademi Ab anvander for sin verksamhet.

Exempel pa sddana system é&r:
o studieinfo.fi (Koski)
e [system]
e [system]

Borga folkakademi Ab kan anlita externa tjansteleverantorer som behandlar personuppgifter for
organisationens rakning.

Sadana tjansteleverantorer fungerar som personuppgiftsbitraden nar de behandlar
personuppgifter enligt organisationens instruktioner.

Personuppgiftsbitraden far endast behandla personuppgifter for avtalade andamal ochii
enlighet med gallande dataskyddslagstiftning.

13. Utldmnande av personuppgifter
Personuppgifter lamnas inte ut till uqtomstaende utan en rattslig grund.
Uppgifter kan ldmnas ut nar:

e denregistrerade har samtyckt till det

o utldmnandet ar nddvandigt for att uppfylla ett avtal



e utldmnandet kravs enligt lag
o en myndighet eller domstol kraver det

e utlamnandet ar nédvandigt for att utfora en uppgift av allmant intresse eller
myndighetsutévning

e entjansteleverantor behover uppgifterna for att utfora en tjanst pa organisationens
uppdrag.

Vid utldamnande av personuppgifter vidtar Borga folkakademi Ab lampliga juridiska,
organisatoriska och tekniska atgarder for att skydda uppgifterna.

14. Overforing utanfor EU/EES

Borga folkakademi Ab 6verfor inte personuppgifter utanfér Europeiska unionen eller Europeiska
ekonomiska samarbetsomradet.

15. Datasidkerhet

Borga folkakademi Ab skyddar personuppgifter genom lampliga tekniska och organisatoriska
sdkerhetsatgarder.

Sakerhetsatgarderna omfattar bland annat:
e behodrighetsstyrning
e atkomstkontroll
o saker autentisering
e uppdaterade informationssystem
e sakerhetskopiering
e skydd mot obehorig atkomst
¢ skydd av manuella handlingar
e rutiner for hantering av dataskyddsincidenter.

Tillgang till personuppgifter ges endast till personer som behover uppgifterna for sina
arbetsuppgifter.

Personer som behandlar personuppgifter omfattas av sekretess eller tystnadsplikt nar detta
foljer av lag, avtal eller anstallningsforhallande.



16. Hur lange sparas personuppgifterna?

Personuppgifter sparas endast s& lange som det ar nédvandigt med hansyn till andamalet med
behandlingen eller sa lange som lagen kréver.

Forvaringstiden kan paverkas av exempelvis:
e bokforingslagstiftning
e arkivlagstiftning
e informationshanteringsplaner
e annan speciallagstiftning
e organisationens egna regler for lagring och arkivering.

Nar personuppgifterna inte langre behdver sparas raderas eller anonymiseras de, om inte
organisationen har en lagstadgad skyldighet att bevara dem.

Eventuella sarskilda forvaringstider:
[beskriv]

Den registrerades rattigheter
17. Rétten till tillgang

Den registrerade har ratt att f4 veta om personuppgifter som géller honom eller henne
behandlas.

Den registrerade har dven ratt att 4 tillgang till sina personuppgifter och information om bland
annat:

e andamalet med behandlingen

o vilka kategorier av personuppgifter som behandlas
e mottagare eller kategorier av mottagare

e denforvantade lagringstiden

e varifran uppgifterna kommer

o denregistrerades Ovriga rattigheter.

18. Ritten till rattelse

Den registrerade har ratt att begara att felaktiga eller ofullstandiga personuppgifter rattas utan
onddigt drojsmal.

Begaran om rattelse gors genom att kontakta:



Skolans kansli
info@akan.fi
019576 9500

19. Ratten till radering
Den registrerade har i vissa situationer ratt att begara att personuppgifter raderas.

Ratten till radering galler inte alltid. Personuppgifter kan behdva bevaras exempelvis pa grund av
en lagstadgad skyldighet eller nadr behandlingen ar nddvandig for att utfora en uppgift av allmant
intresse eller myndighetsutovning.

20. Ratten till begransning av behandlingen

Den registrerade har i vissa situationer ratt att begara att behandlingen av personuppgifterna
begransas.

Under tiden som behandlingen &r begréansad far uppgifterna som huvudregel endast behandlas
for de andamal som anges i dataskyddsférordningen.

21. Rétten att invanda mot behandling

Den registrerade har i vissa situationer ratt att invanda mot behandling av personuppgifter som
grundar sig pa berattigat intresse eller uppgift av allmént intresse.

Ratten till invandning kan vara begransad nar organisationen kan visa tvingande berattigade skal
for behandlingen eller nar behandlingen kravs for att faststalla, gora gallande eller forsvara
rattsliga ansprak.

22. Ratten till dataportabilitet

N&r behandlingen grundar sig pa samtycke eller avtal och behandlingen utfors automatiserat
kan den registrerade i vissa situationer ha ratt till dataportabilitet.

Det innebéar att den registrerade kan ha ratt att fa sina personuppgifter i ett strukturerat, allméant
anvant och maskinlasbart format samt, under vissa forutsattningar, 6verfora uppgifternatill en
annan personuppgiftsansvarig.

23. Aterkallande av samtycke

Om behandlingen av personuppgifter grundar sig pa samtycke har den registrerade ratt att nar
som helst aterkalla sitt samtycke.

Ett aterkallande av samtycke paverkar inte lagligheten av den behandling som utférts innan
samtycket aterkallades.



24. Hur utovar jag mina rattigheter?
Begaran om tillgang, rattelse, radering, begréansning eller andra rattigheter kan skickas till:

Borga folkakademi Ab
Kansliet

info@akan.fi

019576 9500
Runebergsgatan 16-18
PB 157

06101 Borga

Den registrerades identitet kan behova verifieras innan begaran behandlas.

Borga folkakademi Ab behandlar begaran utan onodigt drojsmal och i enlighet med de tidsfrister
som anges i dataskyddsforordningen.

25. Rétt att lamna klagomal

Den registrerade har ratt att ldmna in ett klagomal till den behoriga tillsynsmyndigheten om den
registrerade anser att behandlingen av personuppgifter strider mot dataskyddslagstiftningen.

| Finland &r tillsynsmyndigheten Dataombudsmannens byra.
Mer information finns pd Dataombudsmannens webbplats:

https://tietosuoja.fi/sv/framsida

Valfria delar
26. Sociala medier

Borga folkakademi Ab anvénder sociala medier for att informera om verksamheten och
kommunicera med kunder, invdnare och andra intressenter.

N&r du kommenterar eller publicerar innehall pa organisationens sociala medier kan
personuppgifter behandlas.

Tank pa att inte publicera kansliga eller sekretessbelagda personuppgifter i organisationens
sociala medier.

Organisationens sociala mediekanaler:

¢ Facebook: https://www.facebook.com/borgafolkakademi/

Instagram: https://www.instagram.com/borgafolkakademi/

LinkedIn: https://www.linkedin.com/company/borga-folkakademi/

Youtube: https://www.youtube.com/@borgafolkakademi

27. Nyhetsbrev och direktmarknadsforing


https://tietosuoja.fi/sv/framsida

Borga folkakademi Ab kan skicka nyhetsbrev och annan information till personer som har
anmalt sig till utskick eller nar utskicket annars har en laglig grund.

Mottagaren kan nar som helst avsluta prenumerationen genom lanken i utskicket eller genom
att kontakta organisationen.

28. Andringar i dataskyddsbeskrivningen

Denna dataskyddsbeskrivning kan uppdateras nar organisationens verksamhet, behandlingen
av personuppgifter eller tilldmplig lagstiftning forandras.

Den senaste versionen finns tillgénglig pa:
[webbadress]

Senast uppdaterad: 20.10.2026



